MOBEVO

WEPARCIE DLA KSIEGOWYCH

Przydatne skroty klawiszowe

Skroty klawiszowe utatwiaja i przyspieszaja prace przy weryfikacji i zatwierdzaniu faktur. Dzieki nim
faktury mozna zatwierdza¢ bez korzystania z myszy. Wiekszos¢ skrotdbw ma zastosowanie w oknie

zatwierdzania faktury.

<Ctrl+Q> lub <Ctrl+1>

przy otwartym oknie faktury otwiera podglad skanu w przegladarce Mobevog
Reader (z poziomu programu ksiegowego)

<Ctrl+End>

zatwierdza dane i zamyka okno

<Ctrl+Enter>

zatwierdza dane i otwiera kolejne okno

<Esc>

anuluje edycje faktury - zamyka okno bez zapisywania

<Ctrl+0>

dzieli wybrany rekord w obszarze Pozycje szczegdtowe na pét (w przypadky
faktur paliwowych)

<Ctrl+Alt+3>

dzieli wybrany rekord w obszarze Pozycje szczegotowe na zasadzig
odejmowania wpisanej kwoty (w przypadku 2 rodzajow kosztow)

<Ctrl+Insert>

dodaje nowy wiersz w obszarze Pozycje szczegotowe (w przypadku kilku
rodzajow kosztow)

<Ctrl+Delete>

usuwa wybrany wiersz w obszarze Pozycje szczegotowe

<Ctrl+N> dodaje nowego kontrahenta

<Ctrl+M> dodaje nowa kategorie

<Tab> ”przechodzi pomiedzy poszczegolnymi polami
<Shift+Tab> przechodzi pomiedzy poszczegolnymi polami wstecz

<Ctrl+0> lub <Ctrl+0O>

przewija podgladu skanu w gore lub w dot

<Space> otwiera liste wyboru wartosci pola

<Ctrl+G> ||pobiera dane kontrahenta z GUS (w oknie dodawania nowego kontrahenta)
<Ctrl+J> sprawdza status VAT kontrahenta (w oknie dodawania nowego kontrahenta)
<Ctrl+E> sprawdza status VIES kontrahenta (w oknie dodawania nowego kontrahenta)
<Ctrl+R> pobiera dane kontrahenta z VIES (w oknie dodawania nowego kontrahenta)
<F5> w obrebie catego programu pobiera dokumenty i/lub od$wieza dane

<F1> w obrebie catego programu uruchamia strone pomoc.mobevo.pl

<Ctrl+T> uruchamia rejestrator czasu pracy

<Ctrl+L> oznacza dokument jako nie do ksiegowania (na liscie faktur)

<Ctrl+K> dodaje dekret oraz przechodzi do zaktadki Ksiegowos¢ kontowa [dla Insert GT]
<Ctrl+P> w oknie faktury pobiera informacje o pozycjach na fakturze

<Ctrl+plus>

w oknie podgladu faktury powieksza widok



https://pomoc.mobevo.pl/
https://pomoc.mobevo.pl/

<Ctrl+minus>

w oknie podgladu faktury pomniejsza widok

<Ctrl+—>

w oknie podgladu faktury obraca widok w prawo

<Ctrl+«—>

w oknie podgladu faktury obraca widok w lewo




